Nalezitosti rukopisu

Celkovy rozsah Vaseho textu (véetné nazvu, biografickych charakteristik, abstrakti,
klicovych slov, vlastni stati, seznamu pouzitych zdrojt, vysvétlivek) ma rozsah 9 000 slov.
Veskery text (ndzev, abstrakty, vysvétlivky — zkratka vse) je formatovan fontem Times New
Roman, velikost 12, fadkovani 1, mezery odstavce pied i za odstavcem O b. (viz obr. 1).
Nazev stati neni napsan ani kapitalkami, ani vSemi pismeny velkymi. Okraje velikosti 2,5 cm
ze vSech stran textu. Zarovnani textu vlevo, stejn¢ jako zarovnani obrazk, schémat, grafa,
apod. Stranky necislujte.

Qdsazeni amezery | Tok textu
Obené
Zyrowin: TR |

Urovedosnovy: |Zédadnitext | ]

Odsazeni

Vievo: Oam & Spediini: O kolk:
Vocavo: oon 2 ) =
Zrcadiové odsazeni
Jezery
Pred: 0b. = Radkovéni; Vydka:
2o ob. % Jednoduché  [+]
Nepfidsvat mezeru mez odstavce se stejnym stylem

Tabudtory. Vichos... [ o [ Sstomo

Text délte vhodné na odstavce, které nasleduji logickou strukturu a argumentaci vaseho textu.
Text je mozné Clenit do kapitol. Kapitoly je mozné graficky odliSovat, zejména pokud mayji
urcitou strukturu. Pouzivejte maximalné t¥i druhy nadpist (tfi Grovné struktury kapitol).

Z grafickych divodi neni mozné pouzivat podtrzené nazvy kapitol. Mozné¢ grafické oddéleni
struktury kapitol je nasledujici (pf.):

Pr. 1 Pf. 2
SOCIALNI EXKLUZE 1. Socialni exkluze
Dimenze socialni exkluze 1.1 Dimenze socialni exkluze
Dimenze ekonomicka 1.1.1 Dimenze ekonomicka
Exkluze politicka 1.1.2 Exkluze politicka

Autory zadame, aby zvySenou pozornost vénovali piesné praci s literaturou, zejména

s odkazovanim v textu. V textu se odkazuje uvedenim autorova piijmeni a roku publikace;
tyto jsou oddéleny carkou. Napt. (Korda, 2002). V ptipadé, Ze se jedna o doslovnou citaci,
piipojte také stranu, uvedenou po dvojtecce bez mezery. Tedy napi. (Korda, 2002:45).

Seznam literatury je uveden na konci staté a je v ném uvedena pouze literatura, na kterou se
odkazujete. Seznam je uspotfadan abecedné podle jmen autorti. V ptipadé, Ze se odkazujete na
vice praci t¢hoz autora, jsou prace vedeny chronologicky, nejnovéjsi prace je uvedena jako
prvni. V piipadé€, ze pracujete s texty autora, které byly vydany v témze roce, specifikujte
pfidanim pismena ,,a“, ,,b, atd. (viz dale Pouzité zdroje).



Tabulky, grafy, schémata a obrazky

Tabulky vkladejte pfimo do textu, na misto, kam vzhledem k textu logicky patii. Z grafickych
divodi muze byt jejich umisténi v tisténé verzi ¢asopisu mirné jiné, nez jste uvedli.

Tabulka nesmi byt Sir§i nez 14 cm. Vyska pisma alesponi 8—10. Pti grafech pouzivejte vyrazné
kontrastni barvy, je mozné pouzit rizné struktury (upozoritujeme, ze ¢asopis je ¢ernobily).

Zdroj tabulek, grafii, obrazkli a schémat uvadéjte jen v pripad¢, ze nejste jejich autorem/y a
Jsou pievzaté anebo vami upravené. Forma uvedeni zdroje viz nize.

Vkladané tabulky, grafy, obrazky a schémata ¢islujte a pojmenovavejte takto:

Tabulka 1: Nazev

Mezera 1 fadek

Mezera 1 fadek
Zdroj: Novacek, Horacek, 2012:12
Zdroj: Novacek, Horacek, 2012:12, upraveno autorem

Graf 2: Nazev

Mezera 1 fadek
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Kategorie 1 Kategorie 2 Kategorie 3 Kategorie 4

Mezera 1 fadek

Zdroj: statistika organizace XYZ




Graf 2: Pocet klientd vyuzivajicich nase sluzby
Mezera 1 radek

Pocet klientli vyuZivajicich sluzby Vhodné uzity
typ grafu
W 1. Ctvrt.
2. Ctvrt.
3. Ctvrt.
M 4. Ctvrt.
Mezera 1 fadek
Zdroj: statistika organizace XYZ
Graf 2: Pocet klientd vyuzivajicich nase sluzby
Mezera 1 radek
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. . typ grafu
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M leden unor
brezen W duben
M kvéten cerven
H Cervenec srpen
W Zari H fijen
m listopad prosinec
Mezera 1 tadek
Zdroj: statistika organizace XYZ
Obrazek 3: Nazev Schéma 4: Nazev
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Mezera 1 radek
Zdroj: Janackova, 2014
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Mezera 1 fadek

Zdroj: Janackova, 2014, upraveno autorkou



Pouzite zdroje

Zdroje jsou autorem/autory pouzita dila na riznych nosicich.
Seznam pouzitych zdroju je zavérecna Cast textu s kompletnim vyétem vami pouzitych
zdroji, a to v abecednim potadi podle tvlrci (autortr), viz vyse.

Dodrzujte, prosim, Gizus ¢asopisu vychazejici z citaéni normy 1SO 690, viz nize.

Vesker¢ anglické nazvy titull v seznamu literatury (¢lanky, ¢asopisy, monografie, piispévky
ve sbornicich atd.) se pisi s velkymi po¢ate¢nimi pismeny ve vSech slovech nazvu kromé
¢lent, predlozek a spojek (napt. European Journal of Social Work, nikoli European journal of

social work).

Pokud dilo vytvofila skupina autorii, potom u 1-3 autorti uvadime jména vsech autorii, pokud
jsou autofi ¢tyfi a vice, uvadime prvni tfi a pfidomek ,,et al.*

Nov¢ nerozliSujeme jednotlivé ¢asti/rubriky seznamu pouzitych zdroji (internetové zdroje,
zakony, cirkevni dokumenty a dalsi). Seznam pouzitych zdrojl je seznam vSech materiald,
které jste v textu pouzili.

Elektronické zdroje — obecné informace
Na elektronicky informacni zdroj odkazujeme s vyuzitim specifickych kategorii. Povinné jsou

tyto kategorie:

Typ média, nosic¢

nejcastéji se vyskytuje specifikace [online]

Datum citovani

[3. 1. 2015]

Dostupnost a pfistup

Dostupné z:

Obecné poiadi udaja v bibliografické citaci je nasledujici:

OBECNE PRIKLAD OBECNE PRIKLAD
TISTENE (monografie) ELEKTRONICKE | (monografie)
Jméno tviirce SPILACKOVA, M., |e Jméno tviirce MPSV.
(jména tviircil) NEDOMOVA, E. (jména tviircit)
Rok (vydani) 2014 e Rok (vydani) 2014.
Nazev Ukolové orientovany |e Nazev Manual
pFistup v socialni implementace
praci. standardu kvality
socidalneé-pravni
ochrany déti pro
zarizeni pro deti
vyzadujici okamZitou
pomoc
e 'V pfipad¢ potieby

typ nosice;
relevantni udéni
nosice je

Vv nasledujicich

[online].




ptipadech: [DVD],
[CDI;

Na misté za ndzvem
také specifikujeme
pouzité elektronické
zdroje; za nazvem
toto oznacime
[online].

V piipad¢ potieby je
mozné uveést specificky
typ elektronického
informacniho zdroje,
napt. [online vysilani],
[online pfednaskal,
[audio soubor], [blog].

Nakladatelské
informace (misto a
nakladatel)

Praha: Portal.

Nakladatelské
informace (misto a
nakladatel)

Praha: MPSV.

Cislovani jednotky
(v ptipadé casopisu
rocnik a Cislo
casopisu)

Cislovéani jednotky
(v ptipadé¢ casopisu
rocnik a cCislo
casopisu)

[Datum citovani]

[3. 1. 2015].

Dostupnost, ptistup
nebo umisténi (v
pripadé
elektronickych
dokumentt jde o
pfistup, tedy napf.
WWW. ...; http:// ...
apod.). Pokud je
informacnimu
zdroji ptidéleno
DOI ¢islo
(identifikator
digitalniho objektu),
muze se uvést misto
informace o
elektronickém
umisténi

Dostupné z:
http://www.mpsv.cz/
files/clanky/19678/
manual_ZDVOP_05
1214.pdf

Shrnuti:

a) tistény:

TVURCI. Rok. Ndzev. Misto: vydavatel.

SPILACKOVA, M., NEDOMOVA, E. 2012. Ukolové orientovany pristup v socidlni
praci. Praha: Portal.



http://www/
http://www.mpsv.cz/

b) elektronicky:
TVURCI. Rok. Ndzev [online]. Misto: vydavatel. [Datum citovéani]. Dostupné z:
MPSV. 2014. Manudl implementace standardii kvality socialne-pravni ochrany déti pro

zarizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc [online]. Praha: MPSV. [3. 1. 2015].
Dostupné z: http://www.mpsv.cz/files/clanky/19678/manual_ZDVOP_051214.pdf

Monograficka publikace
a) tisténa
TVURCE. Rok. Ndzev. Misto: vydavatel.

PELIKAN, J. 1998. Zdiklady vyzkumu. Praha: Karolinum.

BARTLETT, H. 1970. The Common Base of Social Work Practice. Washington: National
Association of Social Workers.

b) elektronicka
TVURCI Rok. Ndzev [online]. Misto: vydavatel. [Datum citovéani]. Dostupné z:

MPSV. 2014. Manudl implementace standardii kvality socidalné-pravni ochrany déti pro
zarizeni Pro deéti vyZadujici okamzitou pomoc [online]. Praha: MPSV. [3. 1. 2015].
Dostupné z: http://www.mpsv.cz/files/clanky/19678/manual_ZDVOP_051214.pdf

SPOLECNOST SOCIALNICH PRACOVNIKU CR. 2006. Eticky kodex Spolecnosti
socidlnich pracovnikii Ceské republiky [on-line]. [2. 4. 2014]. Dostupné z:
http://sspcr.xf.cz/code.html

Kapitola v monografii:

a) tisténa

OBECNE PRIKLAD
e Jméno tvlrce (jména tvlrci) HORA, O., SIROVATKA, T.
e Rok (vydani) 2014.
e Nazev prispévku Employment in the Health and
Social Services: Evidence and
Problems.
o In: In:
e Jméno tvirce (jména tviircil) matefského SIROVATKA, T., GREVE, B.
dokumentu; pokud jde o editora (Eds.).
(editory), potom do zavorky (Ed.);
(Eds.)



http://www.mpsv.cz/files/clanky/19678/manual_ZDVOP_051214.pdf
http://www.mpsv.cz/files/clanky/19678/manual_ZDVOP_051214.pdf
http://sspcr.xf.cz/code.html

e Nazev mateiského dokumentu Innovation in Social Services

The Public-Private Mix in Service
Provision, Fiscal Policy and
Employment.

e V ptipad¢ potfeby typ nosice; relevantni
udani nosice je v nasledujicich
ptipadech: [DVD], [CD];

e Na misté za nazvem také specifikujeme
pouzité elektronické zdroje; za ndzvem X

toto ozna¢ime [online].

V ptipadé potieby je mozné uvést specificky typ
elektronického informacniho zdroje, napf.
[online vysilani], [online pfednaska], [audio
soubor], [blog].

e Nakladatelské informace (misto a Farnham: Ashgate,
nakladatel)

e Rozsah stranek 21-54

e [Datum citovani]

X
e Dostupnost, pristup nebo umisténi (v
ptipadé elektronickych dokumentt jde o
ptistup, tedy napt. www. ...; http:// ...
apod.). Pokud je informa¢nimu zdroji X

pridéleno DOI cislo (identifikator
digitalniho objektu), mize se uvést
misto informace o elektronickém
umisténi

Shrnuti:
TVURCI. Rok. Nazev ptispévku. In: Autoii matei'ského dokumentu (Eds.). Ndzev
materského dokumentu. Misto: vydavatel, strany.

HORA, O., SIROVATKA, T. 2014. Employment in the Health and Social Services:
Evidence and Problems. In: SIROVATKA, T., GREVE, B. (Eds.). Innovation in Social
Services The Public-Private Mix in Service Provision, Fiscal Policy and Employment.
Farnham: Ashgate, 21-54.

PF.
FOUCKOVA, M., 1992. Reinkarnace a hlubinna terapie. In: WHITTON, J. L., FISHER,

J. Zivot mezi Zivoty. Brno: Bollingenska véz, 9-14.

GORDON, R. E. 1969. Basic Constructs for an Integrative and Generative Conception of
Social Work. In: HEARN, G. (Ed.). The General Systems Approach: Contribution Toward a
Holistic Conception of Social Work Practice. New York: Council of Social Work Education,
5-12.


http://www/

b) elektronicka

OBECNE PRIKLAD

Jméno tviirce (jména tviirca) MPSV.

Rok (vydani) 2014.

Nazev prispévku Manudal implementace standardii

kvality socialné-pravni ochrany deti
pro zarizeni pro déti vyzadujici
okamzitou pomoc

Typ nosice; relevantni udani nosice je

Vv nasledujicich piipadech: [DVD], [CD];
Typ média, napft. [online vysilani],
[online piednaska], [audio soubor],
[blog].

Na misté za ndzvem také specifikujeme
pouzité elektronické zdroje; za nazvem

toto ozna¢ime [online].
V ptipadé€ potfeby je mozné uvést specificky typ
elektronického informacniho zdroje.

[online].

Nakladatelské informace (misto a
nakladatel)

Praha: MPSV.

[Datum citovani]

[3. 1. 2015].

Dostupnost, pfistup nebo umisténi (v
ptipadé elektronickych dokumentt jde o
pfistup, tedy napt. www. ...; http:// ...
apod.). Pokud je informa¢nimu zdroji
prideleno DOI ¢islo (identifikator
digitalniho objektu), miize se uvést misto
informace o elektronickém umisténi. ..

Dostupné z:
http://www.mpsv.cz/files/clanky/19
678/manual_ZDVOP_051214.pdf

Pr.

TVURCE. Rok. Ndzev [online]. Misto: vydavatel. [Datum citovéani]. Dostupné z:

MPSV. 2014. Manudl implementace standardii kvality socialné-pravni ochrany déti pro
zarizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc [online]. Praha: MPSV. [3. 1. 2015]. Dostupné
z: http://www.mpsv.cz/files/clanky/19678/manual_ZDVOP_051214.pdf

Prispévek v Casopise:

OBECNE PRIKLAD
e Jméno tviirce (jména tviirci) MISOVIC, J.
e Rok (vydani) 2011.

e Nazev piispévku

O kombinaci sociologickych
vyzkumnych metod orientovanych



http://www/
http://www.mpsv.cz/files/clanky/19
http://www.mpsv.cz/files/clanky/19678/manual_ZDVOP_051214.pdf

na poznavani socialni prace.

e Nézev Casopisu Socialni prace / Socialna praca,
Cislovani — ro¢nik ¢asopisu a ¢islo 11(1)
v daném roce Ve tvaru rocnik (¢islo) ’
e Rozsah stranek
35-50.

Pt.

TVURCE. Rok. Nazev ptispévku. Ndzev casopisu. Roénik Easopisu (&islo Gasopisu v daném
roce), strankovani.

MISOVIC, J. 2011. O kombinaci sociologickych vyzkumnych metod orientovanych na
poznavani socialni prace. Socidlni prace | Socidlna praca, 11(1), 35-50.

WINTER, J. 1995. Z trosek likvidace signal celé Evropé. Ceskomoravsky profit, 6(28), 10-11.

CHYTIL, O. Epilogue: Walter Lorenz — Social Work — Central and Eastern Europe Countries.
Social Work and Society, 2007, 5(3), 251-255.

Citace legislativnich norem:

Citovani legislativnich, cirkevnich dokumenti a archivalii neni vazano normou ISO 690.
Uzus pro citovani dokumenti v ¢asopise Socialni prace / Socialna praca je nasledujici:

Obecné poradi jednotlivych polozek citace legislativniho dokumentu:

Oznaceni druhu pravniho ptedpisu (pt. Zakon)

Potadové ¢islo (pod kterym byl vyhlasen ve Sbirce zakont)

Rok vydani

Zkratka ,,Sb.«

Nazev predpisu

Pi. Zakon ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach.

Cirkevni dokumenty, spisy
PAVEL VI. Octogesima adveniens (1971). In: Socidlni encykliky (1891-1991). Praha: Zvon, 261-296.

BENEDIKT XVI. Caritas in veritate. Kostelni Vydti: Karmelitanské nakladatelstvi, 2009.
Socialni encykliky 1981-1991. Praha: Zvon, 1996.

Bibli citujte formou odkazu na biblickou knihu, kapitolu a vers. Je mozné pouzit zapis zkratkou. Tedy
zkratka biblické knihy, ¢islo kapitoly a ¢islo verSe.



